
关于2021-2022学年第一学期教材征订的通知
各学院：

为保障教学工作的顺利进行，现对2021-2022学年第一学期课程教材征订有关事项要求如下： 
一、教材选用和审核

1．各学院要加强课程教材的选用，坚持适用、选新、选优的原则，优先选用近几年出版的国家精品教材、规划教材、优秀教材,以及省部级重点建设教材和新形态教材，以进一步提高我校使用教材的质量。为方便选用教材，各学院可到中国高校教材图书网(http://www.sinobook.com.cn) 和高等教育出版社网站(http://www.hep.com.cn) 查询相关教材信息。停止选用在2020年教材专项检查中有问题的教材。

两课教材、马工程相关课程教材必须严格按照上级有关文件精神使用：思想政治理论课程统一使用国家统编教材；凡与马工程重点教材相关的课程，必须选用马工程重点教材。详见《马克思主义理论研究与建设工程重点教材目录139+2种（含对应课程、课件及配套教辅）》（附件1）：
教材科备有新华书店总店组编的2021年秋季《全国大中专教学用书汇编》电子光盘，若有需要，可前来查阅。新教务管理系统里的“教材基础库”已导入我校2018年春季－2021年春季的使用教材目录，可供参考。

2.所有课程的备选教材都必须经过审核环节。在教学上首次使用的教材和教辅资料（以教材ISBN为标识）、非首次使用但没经过审核的教材，都需要学院组织专家经过审核流程通过后才能使用。
二、教材选用结果公示
二级学院按照教材选用程序确定下学期课程教材后，由教务办汇总、制定本学院的《教材选用计划表（学院报表）》（附件2），在学院网站上公示无异议后，报教务部教材科（电子+纸质文档）。
三、教材征订方式
1．所有本科专业（包括辅修专业）的课程教材（包括讲义、实验指导书等教学资料）应随2021-2022学年第一学期的教学任务同步落实，并进入到新教务管理系统。选用教材信息与对应课程的绑定，可以由任课教师发起，也可由学院教学秘书发起，详见《教材信息绑定课程操作流程》（附件3）。
ISBN是教材的身份证号，且是唯一的，是教材征订的主要依据，当教材名称、出版社、作者等信息与ISBN不匹配时，在征订教材时以ISBN所对应的教材为准。

2.教务部根据从教务管理系统中导出的各课程教材征订数据，对照二级学院上报的教材选用计划表进行形式审核，形成教材征订计划表，由二级学院进行确认。
3．各学院在确认教材征订情况时应仔细核实，尽可能减少教材的漏订，特别是一门课程同时订有主教材、实验教材和其它辅助教材，以及跨校区、跨学院开课的课程教材，更应注意。教材征订情况确认后，如教学计划有变，原订教材的学院负责与教材科联系更正教材征订情况。如未及时更正而出现教材漏订或是多订、甚至教材报废等情况，由原订教材的学院负责。

4．部分课程及其教材信息因故无法在预定时间录入教务管理系统的，请各学院在确认教材征订情况时，在纸质的教材征订确认表上做好相关信息的添补工作。后续在教务管理系统中做好教材信息补录工作。
5．研究生部请在第17周前提交纸质的研究生课程教材征订单和相应电子文档各一份给教材科。

6．仅供教师使用且需征订的教学参考书，请在第17周前单独提交纸质教材征订单和相应电子文档各一份给教材科。
7．讲义等教学资料印刷：作为下学期教材或是教辅使用的讲义、实验指导书、教学指导书等教学资料，请于第17周前将拟印刷资料的电子文档（或纸质稿），递交教材科，以便教材科安排印刷，并在下学期开学时随征订教材集中发放。如临时申请印刷，请预留20天左右的材料印制和发放时间，以免影响正常教学。
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