关于做好2020-2021学年第二学期

开学课务工作的通知

各学院：

1. 本学期新教务管理系统已经投入使用，全校师生通过网上办事大厅进入新教务管理系统。本学期根据课表正常上课，任课教师和学生务必以2月28日当天在新教务管理系统查询的课程表为准。如非低风险地区的学生，无法按时返校，任课教师同步做好线上教学。
2. 教师上课时的学生点名册以新教务管理系统的选课名单为准。考虑到开学后学生选课名单有调整，建议任课教师定期打印最新的点名册，以确保点名册的准确性。

3. 错时下课，减少聚集

作息时间全校统一，采用错时下课方式减少教学楼内大批量学生聚集。两校区不同教学楼上午第4节为最后一节课的，下课时间作适当调整。具体如下：

钱湖校区：  3号教学楼按原作息时间正常下课；

1号教学楼提前5分钟下课；

53号教学楼推迟5分钟下课；

实验室上课下课时间不变。

回龙校区：  3号教学楼原作息时间正常下课；

2号教学楼提前5分钟下课；

1号教学楼推迟5分钟下课。

4. 为了全面掌握毕业生的校公选课的学分获得情况，确保毕业生工作顺利进行和按时离校，请各学院在2月28日前对每位毕业生的校公选课修读情况作一次全面审核。在审核过程中发现缺学分的，学院务必通知学生在3月5日下午15：00前登录新教务管理系统中进行补选课。 

5.《形势与政策》课程安排在新教务管理系统里，因为每学期只有4-8学时，每个班安排的时间不一样，务必请学生查询自己的课程表，不要遗忘。

6. 教师临时调课（含调课、停课、补课、换地点、换教师）必须进入新教务管理系统里，在新教务管理系统里录入调课信息、打印《调课申请表》，并由班长或学生代表确认签字、二级学院教学院长签字同意，钱湖校区送教务部审核、回龙校区送基础学院教务办审核（教务部委托基础学院教务办审核），调课申请表一份留教务部（或基础学院教务办），另一份交二级学院教务办，并由任课教师将调课情况通知学生。任课教师要将调课通知单送到相关大楼教室管理处。

7. 扫码进教学场地

要求全体师生进入教室、实验室等教学场所，需要使用微信扫一扫教室、实验室门口张贴的宁波市甬行码专属二维码。要求每个教学班有专人负责，每位上课老师在上课开始前作相应要求，以确保师生校园活动轨迹可追溯。

（1）关于学生补（缓）考、教材发放、学习支持课程报名、学业警示与留级及开学教学检查等相关通知另发，请关注学校信息门户及二级学院通知。

（2）各任课教师应及时关注学生身体状态，如发现学生有异常，按应急流程处置，做到早发现、早报告。

（3）教学场地（教室、实验室等）及时通风、消毒。

（4）如遇疫情变化，以上安排有调整，将根据学校部署要求另行通知。
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